个人信息填报指南
一、输入网址http://jiaoshi.ahedu.gov.cn:8081/，进入登陆页面，点击进入第二项“教师自助子系统”。

二、进入“教师自助子系统”后，点击 “登陆”下方的“查询管理员联系信息”，在弹出网页中输入“安徽警官职业学院”、本人身份证号和验证码，点击查询，随即在下方出现的信息中点击 “获取初始密码”。弹出对话框中输入个人身份信息后点击“查询”，系统会自动生成初始密码，请牢记。

三、关闭对话框，在“教师自助子系统”登录界面用户名里输入个人身份证号，密码栏中输入第二步中获取的初始密码，之后输入验证码后，点击“登陆”。

四、首次登陆后强制弹出登陆密码重置，填报人员务必按要求修改登陆密码（否则下次进入系统可能会出现错误）。在“当前密码”中输入第二步获取的初始密码，然后根据系统要求自行设置新密码，新密码务必牢记，方便日后使用。

五、个人密码修改成功后，进入个人资料填报页面，点击右上角“修改”，进行个人资料填报和照片上传（照片要求：近期免冠半身照片，照片规格：宽26mm，高32mm，分辨率150dpi以上，照片要求为jpg格式，文件大小应小于60K。），填报完毕后，点击右上角“保存”。

六、学习经历、岗位聘任等项目的填写，需先点击“增加”，在弹出栏内填写完成后，点击“保存”（切记）。如需修改，请选中修改项后点击“编辑”，之后点击“保存”。如需删除，请选中该项目点击“删除”。基本信息、学习经历、岗位聘任、专业技术职务聘任、教育教学、入选人才项目为必填项（教育教学项目填报的起始时间为2013年9月，其余选填项目无硬性时间要求），其余项目信息视本人实际情况选填。
七、最后一项“联系方式”，点击该区域右上角“修改”，填写完毕后点击该区域右上角“保存”。

八、所有信息填报完成后，点击网页右上角“完整性检测”，检测无误后退出系统，完成填报。
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